4. sz, melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

wKépzési anyagok készitése és bemutatdsa néi és fogyatékkal é18 vallalkozok szdmdra”

elnevezésii beszerzési eljarasban



1. Az ajanlatkéro adatai

1. Az ajanlatkérd neve, cime, telefon- és telefaxszama (e-mail):
MGFU Kézhaszna Nonprofit Kft.

1074 Budapest, Rakoezi ut 70-72.

Képviseli: Fehérvary Tamas, iigyvezetd

Kapcsolattarté: beszerzesi.csoport@mgfu.hu

E-mail: beszerzesi.csoport@mgfu.hu

2. A beszerzési eljaras fajtaja, a beszerzéssel érintett projekt megnevezése

Ajanlatkérd a hatalyos beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatinak megfelelden kivanja lefolytatni
jelen kdzbeszerzésnek nem mindsiild beszerzési eljarast, tekintettel arra, hogy annak becsilt erteke
nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatart. Az eljarasban Ajanlatkérd nem kivan targyalni, az
ajanlatok benyujtdséra egy korben nyilik lehet6ség, amelyek vonatkozasaban az ajanlati kétottseg
az ajanlattételi hataridé pillanatdban beall. Amennyiben a beérkezett ajanlati arak szintje ezt
indokoltt4 teszi, Ajanlatkéré donthet igy, hogy egy megismételt ajanlattételi kérben tjabb ajanlatot
kér ajanlattevéktSl, amelynek sordn ajénlattevék kizarolag az eredeti ajanlatnél kedvez6bb arat
jogosultak megajanlani.

Projekt megnevezése, rivid leirasa, a beszerzés el6zménye:

A beszerzésre az MGFU Koézhaszni Nonprofit Kft. TASK4IST projektje keretében keriil sor. A
projekt célja: a hatranyos helyeztli, illetve az alul reprezentalt vallalkozoknak kivan tudas ¢s
kompetenciab&vité lehetéséget nyujtani helyi és transznacionalis szinten. Ezt tarsadalmi innovacios
kézpontokon (ISTHUB és TNISIHUB) keresztiil kivénja biztositani. (néi ¢és fogyatékkal €ld
vallalkozok) elsajatithatjdk a szadmukra specifikus vallalkozds és egyéni képességbeli
kompetenciafejlesztési képességeket ezaltal névelve versenyképességiiket. A tananyagok két 6
témara fokuszalnak: 1) tizleti partnerkeresési ismeretbovités, 2) vallalkozok tizleti ismeretbdvitése.
Az MGFU Kézhasznti Nonprofit K ft. TASK4ISI projekt keretében vallalt, fenti célhoz kapcsolodd
kételez6 feladatai:

o (sszesen 50 dranyi tananyag készitése néi és fogyatékkal €16 véllalkozok részére, illetve
az elkésziilt anyagok bemutatésa és véleményeztetése.

A beszerzésre a fenti projektfeladat teljesitéséhez kapcsolddd, hidnyzé szakértéi kapacitdsok
biztositdsa érdekében van sziikség.

3. A beszerzés targyanak meghatirozasa

Képzési anyagok készitése és bemutatasa ndi és fogyatékkal €16 vallalkozok szamara



4. Nyertes ajanlattevo altal elvégzendo feladatok

Szakért6i szolgaltatasok biztositasa a ,,Képzési anyagok készitése és bemutatdsa ndi és fogyatékkal
élé vallalkozok szamara”™ lebonyolitasdhoz:

Eredménytermék — Activity 2.1/ D.2.2.2

. Osszesen 50 dranyi tananyag készitése néi és fogyatékkal é16 vallalkozok részére, mely az
alabbiak szerint oszlik meg:

A. 20 Orényi altalinos képzési anyag, mely éltalinos Uzleti készségfejlesztési
ismeretbévitésre szolgal

Alapvetd tarsadalmi vallalkozasi ismeretek és hatdsuk;

Uzleti étletek készitése, fejlesztése;

Vallalkozas finanszirozasa, vallalkozas bejegyzésének folyamata;
Kapcsolatok épitése, bévitése, megoldasok

ae oe

B. Tovabbi 20 éranyi képzési anyag készitése, mely néi vallalkozokra specializalt és
az alabbiak szerint oszlik meg:

a. 10 oranyi anyag specifikusan néi vallalkozok tizleti ismeretb&vitésére
fokuszal az alabbiak szerint:

o Ismertetve, milyen specifikus jellemzékkel bir a célesoport a
tananyag testre szabasat illetGen;

o Krizismenedzsment és {izleti kdrnyezeti valtozasok kezelése;

o Uzleti készségek fejlesztése, javaslatok & médszerek
meghatarozisaval;

o No&i vallalkozok problémainak bemutatasa és célzott fejlesztési
megoldasokra vald javaslattétel;

o Olyan jo gyakorlatok bemutatasa, mely adaptalhaté a célkdzonség
szémara.

b. Illetve tovabbi 10 6ranyi képzési anyag, mely néi vallalkozok {izleti
kapcsolatépitési lehetdségeire koncentral az alabbiak szerint:

o Uzleti kapesolédasi lehetéségek jo gyakorlatainak bemutatésa;

o Uzleti és vallalkozasi kapcsolatrendszer épitési lehetéségek
bemutatasa;

o Gyakorlatok bemutatasa.

C. Tovabbi 10 oranyi képzési anyag, mely fogyatékkal €16, specifikusan
figyelemhidnyos hiperaktivitds-zavarral kiizd6 (ADHD) vallalkozdk iizleti
készséglejlesztési lehetdségeire koncentral az alabbiak szerint:

o Ismertetve, milyen specifikus jellemzdékkel bir a célcsoport a
tananyag testre szabasat illetGen;
o Piac elérési praktikak, alkalmazasi, moédszertani Utmutatok;
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o Kulcsfontossagn  sziikségletek, problémak és kihivasok a
fogyatékkal €16k szamara, akik vallalkozast szeretnének inditani ¢s
fejleszten.

A dokumentumot PowerPoint formatumban sziikséges elkésziteni magyar nyelven és elsé korben
az ajanlatkérs székhelyén a célcsoportok részére bemutatni, mely a fejlesztett tananyagok
véleményezésére szolgal. A PowerPoint képzési anyagoknak tartalmaznia kell vizualis elemeket,
fejezetenkénti dsszefoglald anyagokat, ismétlé anyagokat, illetve elvégezhetd egyéni €s csoportos
gyakorlatokat.

II.  Tovabbi az elkészitett képzési anyagok célesoportoknak torténd masodszori bemutatasa
az ajanlatkérd székhelyén, mely a fejlesztett tananyagok véleményezésére szolgal.

5. A szerzédés tipusa, idétartama (tervezett megvalositasi idészak) és/vagy teljesitesi
hataridé(k)

A szerz6dés tipusa: vallalkozasi szerzédés

A szerzddés id6tartama: a szerz6dés tervezetten a Felek alairasanak napjaval 1ép hatalyba €s a
szerzédéses kotelezettségek mindkét Fél altali teljesitéséig hatdlyos. Ajanlattevének a 8. pontban
foglaltak szerinti 1. részfeladat teljesitését legkésébb 2025. junius 15-ig, mig a IL. részfeladat
teljesitését legkésébb 2025. szeptember 30-ig biztositania kell. Ajanlatkéré elételjesitest elfogad.

6. A teljesités helye:
A nyertes ajanlattevé székhelye.

7. Elvart eredménytermékek, a teljesités soran és annak alatimasztisiaul szolgalo elvart
dokumentumok:

50 6ranyi magyar nyelvii tananyag készitése néi és fogyatékkal él6 vallalkozok részére PowerPoint
formatumban, illetve az elkésziilt anyagok bemutatasa és véleményeztetése.

8. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei (teljesitési igazolas), fizetési feltételek
Ajanlatkérd nyertes ajanlattevonek el6leget nem fizet.
Nyertes Ajanlatkérd a vallalkozoi dijra két egyenld részletben jogosult.

Az elsé részlet (vallalkozoéi dij 50%-a) a jelen Felhivas 4. pontja szerinti Eredménytermék -
Activity 2.1/1D.2.2.2 feladatrészhez tartoz6 bemutatoi és véleményeztetési 1. részfeladatok leaddsat
és igazolt teljesitését kovetden (részteljesités). Hataridd: 2025. junius 15.

A masodik részlet (vallalkoz6i dij 50%-a) a Eredménytermék - Activity 2.1 / D.2.2.2 I
feladatrészhez tartozd bemutatdi és véleményeztetési feladatok leadasat és igazolt teljesitésct
kovetden esedékes. Hatarid6: 2025. szeptember 30.

A vaéllalkozéi dijat az Ajanlattevd ajanlatiban megadott ellenérték alapjan torténd utélagos
elszamolassal, a szolgéltatas két részletben térténd szerzGdésszeri teljesitésének Ajanlatkeérd altal
térténd igazolasat (teljesitésigazolas) kdveté 8 (azaz nyolc) naptari napon belill, az Ajanlatkérd
nevére és cimére kiallitott szamla és mellékletei alapjan fizeti meg Ajénlatkéré az Ajanlattevd

részére,




Ajanlatkéro a szamlat a kézhezvételtdl (e-szdmla esetében az Ajanlatkérd eldirt e.szamla@mgfu.hu
e-mail cimére érkezésének napjatol) szamitott 30 napon beliil banki atutalassal egyenliti ki a
szamlan megjel6lt bankszamlara.

Egyéb fizetési feltételek:

Ajanlatkérdé elektronikus szamlat az e.szamla@megfu.hu elektronikus szamldzasra létrehozott
kdzponti email cimen tud befogadni és feldolgozni.

9. Az ajanlati ar megadasanak formaja:

Bruttd egydsszegl arajanlat.

Kozremiikddok (alvallalkozok bevonasa): lehetséges az Ajanlatkérd eldzetes irdsos értesitésével
10. Az ajanlatok értékelési szempontja

Az ajanlatok értékelésének egyediili szempontja a legalacsonyabb Gsszegli ajanlati ar. Az eljards
nyertese az az ajanlattevd, aki a brutt6 legalacsonyabb arat ajanlotta meg.

11. Az ajanlattételi hatarido:
Ajéanlattételi hatarid6: 2025. év aprilis hénap 17 nap 16.00 6ra
12. Az ajanlat benyujtasanak cime:

Az ajanlat postai uton, személyesen vagy elektronikusan nyujthato be az alabbi cimekre:

Cim postai vagy személyes kézbesités esetén: MGFU Kozhasznii Nonprofit Kft., 1074 Budapest,
Rakocezi ut 70-72., 2. emelet, titkarsag.

Cim elektronikus benyjtas esetén: beszerzesi.csoport@megfu.hu

Az ajanlat személyes benyljtasara a fenti cimen hétfétol csiitortokig 9:00 és 16:00 éra kozott,
pénteken 9:00 és 14:00 ora kozott, az ajanlattételi hataridd lejartanak napjan 9:00 és16:00 kozott
van lehetdség.

Amennyiben az ajanlattevé ajanlatat postai uton kiildi meg, az ajanlatnak az ajanlattételi hatariddig
meg kell érkeznie. A postai kézbesitésbdl szarmazd bizonytalansagok (kiilondsen az ajanlattételi
hataridd lejartat kovetd kézbesités, a csomag megsériilése) esetleges bekdvetkezése sajat kockazatat
képezik.

13. Szerzodést biztosito mellékkotelezettségek:

Meghitsulasi kotbér: a szerzdés teljesitésének olyan okbol torténd akér részleges meghitisulasa
esetén, amelyért nyertes ajanlatteve a felelds, a szerzGdés teljes nettd értékének 25 %-a.

Késedelmi kdtbér: a szerzédésben meghatarozott valamely (rész)teljesitési hataridére elvégzendd
feladat olyan késedelmes teljesitése esetén, amelyért nyertes ajanlattevé felelds, késedelmi kotbért

kételes fizetni, melynek mértéke a szerzddés teljes nettd értékének 2%-a naponta, de legfeljebb 20
%-a

14. Az ajanlati kotottség idotartama:



Az ajinlati k6tottség idGtartama 60 nap.
15. Az ajanlat részeként benydjtandé dokumentumok

1. Felolvas6lap (1/1. sz. melléklet szerint)

2. Ajénlati nyilatkozat &s titoktartasi nyilatkozat (1/2. sz. melléklet szetint);

3. Szerzbdéstervezet;

4, Az ajanlatot aldird, képviseletre jogosult személy(ek) alairasi cimpéldanya(i) mésolata.

16. Formai feltételek

Papiralapt benytjtas esctén az ajdnlatokat 1 eredeti példanyban, frdsban és zartan, dsszefiizve kell
benytjtani. Ajanlattevd koteles tovabbéa az eredeti példany clcktronikus mésolatat jelszé nélkiil
olvashaté, de nem moddosithatd .pdf file formatumban elektronikus adathordozén
(CD/DVD/pendrive) is benydjtani. A boritékra 4 kell irni ,Képzési anyagok készitése és
bemutatisa n&i és fogyatékkal el villalkozok szamdra », illetve ,,Az ajanlatiételi hatarido
lejartdig felbontani tilos.” :

Elektronikus benydjtis esetén a papiralapt, cégszer(ien alairt ajanlat szkennelt, clektronikus
példanyat kell megkiildeni a 13. pontban megadott elérhetéségre.



17. Egyéb feltételek

1. Ajanlatkéré fenntartja a jogot arra, hogy jelen beszerzési eljarast annak barmely
szakaszaban, indokolas nélkiil visszavonja vagy eredménytelenné nyilvénitsa.

2. Ajénlatkéré egy korben biztositja a hianypotlas lehetéségét, amely a felolvasdlapra nem
terjed ki.

3. Ajanlat csak magyar nyelven nyujthaté be. Amennyiben ajanlattevé az ajanlat részeként
idegen nyelvli dokumentumot kivan benytjtani, kételes ezen dokumentum felelés magyar
forditasat is mellékelni.

4. Ajanlattev eredménytelennek mindsitheti az eljarast, ha nincs legalabb harom olyan
ajanlat, amelyek Ajanlattevoi tekintetében az Gsszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

Kelt: Budapest, 2025. ik, A

Fehérvary Tamas
_ligyvezetd igazgatd
MGFU Kézhasznt Nonprofit Kft.



1, szamit melléklet:

NYILATKOZATMINTAK



1/1. sz. melléklet

FELOLVASOLAP

Beszerzési eljdras megnevezése: ,,Képzdsi anyagok készitése és bemutatdsa néi és fogyatékkal élé
vitllalkozok szdmdra ™

Az ajanlattevd neve;

-------------------------------------------------

Képviselb neve;

Szekhelye:

.................................................

-------------------------------------------------

Addszéma: e ——————-
Az értékelési szempont szerinti ajanlat:

Lgybsszegii ajanlati &r:

Brutté ..cocovnnienns ereesnes JNEY 1) |

cégszer( alairds
(cégnév kiirva vagy bélyegz és alairas)



1/2. sz. melléklet

AJANLATTETELI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Beszerzési cljaras megnevezése: az ,,Képzési anyagok készitése és bemutatisa néi és fogyatékkal
élo villalkoz ok szdmdra ”

Alulirott ...oviiiiviinennen (NéV), MINt & ..vvviriiniiiiii (cég) (székhelye:
........................................... } cégjegyzéste jogosult képviselGje nyilatkozom, hogy a
fentickben megjelslt beszerzési eljaras ajanlattételi felhivasiban ¢és miiszaki lefrasaban foglalt
feltételeket megvizsgaltuk, és azokat fenntartas vagy korltozas néikiil elfogadjuk. Kotelezettséget
véllalunk tovabba arra, hogy az eljdrds nyerteseként az Ajdnlatkérével szerzédést kotiink, €s a
mellékelt szerzbdéstervezetet elfogadjuk.

Nyilatkozom tovébba, hogy a jelen beszerzési eljardshoz kapesoléddan részemre dtadott szakmai
dokumentumokat, mint iizleti titoknak mindsilé adatokat, informacidkat meglrz6m, tovabba
illetékielen harmadik személynek vagy szervezetnek nem adom 4t. Tudomasul veszem fovébba,
hogy ezen titoktartasi kdtelezettségem korlatlan ideig 4ll fenn.

A fentiekben meghatirozott informaciok Aaltalam illetékteleneknek torténé 4faddsa miatt az
Ajénlatkérst és a vele szerz8déses kapcsolatban 4ll6 harmadik feleket ért karokért kdrtéritesi
feleldsségeel tartozom a polgari jog szabélyai szerint.

....................................

cégszerti alairas
(cégnév kilrva vagy bélyegz( &s alairas)



