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Az MGFÜ Közhasznú Nonprofit Kft. felvételt hirdet 
BÉR- ÉS MUNKAÜGYI MUNKATÁRS POZÍCIÓRA 

 

Az MGFÜ Közhasznú Nonprofit Kft., mint a Nemzetgazdasági Minisztérium háttérintézménye, állami 

tulajdonú nonprofit gazdasági társaságként humán erőforrás osztályára jelenléti munkavégzéssel bér- és 

munkaügyi munkatársat keres.  

A munkakörhöz kapcsolódó feladatok: 

• Munkaviszony létesítéssel, megszüntetéssel, módosítással kapcsolatos teljeskörű ügyintézés; 

• Munkabérek elszámolása, számfejtése;  

• Letiltások jogszabály szerinti levonása, kezelése; 

• Kifizetőhelyi teljeskörű TB ügyintézés; 

• Cafatéria ügyintézés; 

• Havi járulék és adóbevallások, önellenőrzések statisztikai adatszolgáltatások elkészítése; 

• Munkavállalók személyi anyagainak karbantartása; 

• Projektelszámoláshoz anyagok összekészítése; 

• Hatályos jogszabályi környezet figyelemmel kísérése; 

• Kapcsolattartás a könyveléssel; 

• Kapcsolattartás a munkavállalókkal; 

• Egyéb adminisztratív feladatok ellátása. 
 

Elvárások: 

• Releváns közép- vagy felsőfokú végzettség (bér és tb); 

• Legalább 3 év hasonló munkakörben szerzett tapasztalat; 

• Munkajogi-és vonatkozó jogszabályok naprakész ismerete; 

• Kulcs-Bér program ismerete; 

• Önálló munkavégzés, megbízhatóság; 

• Pontosság, precizitás 

• Kiváló szintű csapatmunka és együttműködési képesség, 

• Kiváló problémamegoldó képesség. 

• felhasználói szintű számítógépes ismeretek (MS Office); 

• JELENLÉTI MUNKAVÉGZÉS. 
 

Az elbírálásnál előnyt jelent: 

• Hazai, vagy uniós pályázati területen szerzett jártasság, tapasztalat; 

• Projektelszámolásban szerzett tapasztalat; 

• Excel ismeret; 

• Azonnali kezdés. 
 

Amit kínálunk: 

• stabil, megbízható munkahely; 

• versenyképes, piaci jövedelem; 

• rugalmas munkarendben teljes munkaidős, határozatlan idejű jogviszony; 

• laptop, céges mobil, cafetéria juttatás. 
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A jelentkezés módja: 

Magyar nyelvű (fényképes) elektronikus önéletrajzzal, melyet a karrier@mgfu.hu e-mail címre várunk, a 

bérigény megjelölésével. 

A jelentkezéshez csatolni kell az aláírt adatkezelési tájékoztatót is, melynek letöltésére a honlapunkon van 

lehetőség. 

Az MGFÜ Közhasznú Nonprofit Kft. elkötelezett a munkahelyi esélyegyenlőség megvalósításában, 

ezért megváltozott munkaképességű potenciális munkavállalók jelentkezését is várjuk. 
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