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Az MGFU Koézhasznu Nonprofit Kft. felvételt hirdet
BER- ES MUNKAUGYI MUNKATARS POZIiCIORA

Az MGFU Kézhasznu Nonprofit Kft., mint a Nemzetgazdasagi Minisztérium hattérintézménye, allami
tulajdonud nonprofit gazdasagi tarsasagként human erbforras osztalyara jelenléti munkavégzéssel bér- és

munkaiigyi munkatarsat keres.

A munkakérh6z kapcsolédo feladatok:

e Munkaviszony létesitéssel, megsziintetéssel, médositassal kapcsolatos teljeskor( tgyintézés;
e Munkabérek elszamolasa, szamfejtése;
o Letiltasok jogszabaly szerinti levonasa, kezelése;
o KifizetShelyi teljeskori TB Ugyintézés;
e Cafatéria Ugyintézés;
e Havijarulék és adobevallasok, onellenbrzések statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése;
e Munkavallalok személyi anyagainak karbantartasa;
e Projektelszamolashoz anyagok 0sszekészitése;
e Hatalyos jogszabalyi kornyezet figyelemmel kisérése;
e Kapcsolattartas a kdnyveléssel;
e Kapcsolattartas a munkavallalokkal;
e Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa.
Elvarasok:
e Relevans kozép- vagy fels6foku végzettség (bér és tb);
e Legalabb 3 év hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat;
e Munkajogi-és vonatkoz6 jogszabalyok naprakész ismerete;
e Kulcs-Bér program ismerete;
e Onall6 munkavégzés, megbizhatdsag;
e Pontossag, precizitas
o Kivalo szintli csapatmunka és egyuttmikddési képesség,
e Kival6 problémamegoldd képesség.
o felhasznaldi szintl szamitdégépes ismeretek (MS Office);
e JELENLETI MUNKAVEGZES.

Az elbiralasnal elényt jelent:

Hazai, vagy unids palyazati terlileten szerzett jartassag, tapasztalat;
Projektelszamolasban szerzett tapasztalat;

Excel ismeret;

Azonnali kezdés.

Amit kinalunk:

stabil, megbizhaté munkahely;

versenyképes, piaci jovedelem;

rugalmas munkarendben teljes munkaid&s, hatarozatlan ideji jogviszony;
laptop, céges mobil, cafetéria juttatas.
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A jelentkezés maddja:

Magyar nyelvl (fényképes) elektronikus dnéletrajzzal, melyet a karrier@mgfu.hu e-mail cimre varunk, a

bérigény megjeldlésével.
A jelentkezéshez csatolni kell az alairt adatkezelési tajékoztatot is, melynek letdltésére a honlapunkon van
lehetdség.

Az MGFU Kozhasznu Nonprofit Kft. elkdtelezett a munkahelyi esélyegyenléség megvalésitasaban,

ezért megvaltozott munkaképességii potencialis munkavallalok jelentkezését is varjuk.
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