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L Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Gazdaséagfejlesztési Ugyndkség Kézhasznt Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag), mint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel§ szerv, a
koézérdekii adatok megismerése iranti igények intézésének, valamint a kozérdekll vagy kozérdekbs]
nyilvanos, kételezéen kdzzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak, elekironikus kdzzétételének
rendjérdl szold Szabalyzatit (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios 6nrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016.
aprilis 27-1, 2016/679 eurdpai parlamenti és tanécsi rendelet (ltaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR) és a koztulajdonban allo gazdasigi tirsasigok takarékosabb miikodésérsl
57016 2009. évi CXXIL térvény (takarékos tv.) a tovabbi kapcsolddd jogszabélyok alapjan az alibbiak
szerint hatarozza meg;:

L. §
A Szabalyzat célja

(1) A Tarsasag az Infotv, vonatkozé §-ai értelmében a feladatkdrébe tartozé ligyekben — igy
kiilondsen az dllami koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozodan — kételes eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors t4jékoztatasat,

(2) Jelen Szabalyzat célja a Tarsasdg, mint k6zérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeld
szerv altal végzett adatkezelési tevékenység rendjének meghatarozasa. A Szabalyzat célja
tovabba, hogy az Infotv-ben, tovabbd a kapcsolodd jogszabdlyokban foglalt elSirasok
figyelembevételével elbsegitse a koziigyek 4tlathatésaga, a kozérdekli és kozérdekbsl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6, Alaptdrvényben régzitett jog?
érvényestilését azaltal, hogy meghatirozza:

a)  a kotelezben kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
rend;jét,

b) aTarsasag eljarési jogait és kotelezettségeit;

c) a kozérdekli és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igény (a
tovabbiakban gy is, mint: kézérdekii adatigénylés) esetén kovetendd eljaras menetét;

d)  azadatot megismerni kivand személy, illetve a Tarsasag eljarasi jogait és kitelezettségeit;
tovabba

e)  azigyintézésben részt vevd személyeket, feleldsoket.

2. §
A Szabilyzat személyi és targyi hatilya

(1) A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységére, valamint
a Térsasaggal munkaviszonyban 4116 valamennyi munkavallalora, illetve munkavégzésre
irdnyulo egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyre (tovdbbiakban egylittesen:
munkavallalok). A Szabélyzat személyi hatalya csak a Szabélyzat kifejezett rendelkezése
esetén terjed ki a kozérdekli adatigénylést elSterjesztd személyre.

2 AlaptSrvény VI cikk (3) bekezdés: ,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kézérdek adatok megismeréséhez és
tetjesztéschez.”
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@)

®)

4)

(1)

A Szabilyzat targyi hatdlya kiterjed a Térsasdg kezelésében 1év6 — tevekenységére,
miikddésére, gazdalkodasara vonatkozd, tovabba miikddése sordn, illetve azzal Osszefiiggésben
keletkezett — az Osszes, vonatkozd jogszabély altal kozérdekiinek, valamint kozérdekbol

nyilvanos adatoknak mindsitett adatra, valamint a kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre.

Jelen Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Térsasag kezelésében 16v6 kozérdeki adatok,
kozérdekbsl nyilvanos adatok, valamint a Tarsasdg munkavéllaléinak kézérdekbdl nyilvanos
adata igénylésénél, tovabba a hataskdre és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki
adatok kozzétételénél.

ro I

Jelen Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kdzhitel(i nyilvantartdsbél torténd —kilon
torvényben szabdlyozott — adatszolgaltatasra.

3. §

Ertelmezé rendelkezések
Jelen Szabalyzat alkalmazésaban:
a) adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessege;

b) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel8 megbizdsabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

¢) adatfelelds’: a Térsasdg azon szervezeti egységének a Szervezeti és Mikddési
Szabélyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatérozott vezetSje vagy SZMSZ szerinti
felel8se, amely szervezeti egység a kozérdekd adatot elbdllitja vagy frissiti, illetve
amelynek miikodése sordn az adat keletkezett, tovabba jogszabadlyban meghatarozott
esetben a kozzétételi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdeki adatlgenyles teljesitése
soran adatot szolgéltat*

d)  adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miiveletek dsszessége, igy killosndsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezdse,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa;

¢) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozédval végrehajtiatja;

f)  altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatdrozott lista, amelynek
adatait valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;

g) egyedi kozzétételi lista: a Tarsasdg UgyvezetSje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével —
valamint jogszabaly a TArsasgra, annak iranyitésa, feliigyelete alé tartozo6 szervekre vagy
azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelez8en kozzéteendd adatkort hatdrozhat
meg;

h) MGFU kozzétételi lista: jelen szabalyzat 1. sz. fuggeléke, mely az altaldnos lista
kiegészitése az MGFU az adatalloményért felelSs adatfeleldsok megnézésével,

3 Az adatfelelésoket jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
4 Az adatfelel6soket jelen szabdlyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
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i)

k)
)

p)

Q)

t)

Egységes Kozadatkezelo Rendszer: masnéven Kdzadatkeresd, kozponti elektronikus
nyilvantartas, amely lehet6vé teszi a kozérdekl adatok gyors és hatékony kereshetdségét;

elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlap(ok)on®, digitlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimésolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd;

érintett: barmely informadcio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek;

kozérdekii adat: jogszabalyban meghatarozott kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év0 ¢és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
a gazdéalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

koordinator: az informacios 6nrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szolo
jogszabalyokban a Térsasagra vonatkozoan megallapitott kozzétételi kotelezettségek
teljesitését SZMSZ alapjén tarsasagi szinten feliigyel6 és koordindlé szervezeti egység®;

kozzétevo: az adatfelelosék adatszolgdltatisa alapjan és a koordindtor irdsbeli
jelzésére az adatok megjelentetéséért felelds szervezeti egsység/munkakort betoltd

személy’

kozfeladatot ellatéo szerv: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy;,

kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak a Tarsasag honlapjan torténd, barki
szamara személyazonositas nélkiil torténd hozzaférhetové tétele;

kozzétételi egység: a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: ITHM
rendelet) meghatarozott, osszefliggd targyt kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi
egység;

kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kdzfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozhat egyéb kozzéteendd adatokat. Az egyes jogszabalyokban

meghatarozott, az altalanos kozzétételi listan tulmenden kotelezéen kozzéteendd adatok
listaja;

3 https://www.mefu.hu/, https:/kozadat.hu/, https://kif.gov.hu/

6 A koordinatort jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
72026. augusztus 14. napjatol megallapitott szoveg
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(8)

©)

(1)

u) személyes adat: az érintett azonositasara alkalmas barmely informaécio.

I1. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

4. §

Az elektronikus kozzététel kiotelezettsége, a kozzétett adatok feliilvizsgilata, frissitése,

eltavolitasa

A Térsasag a tevékenységéhez kapcsoloddan az altalanos kozzétételi listan szerepld adatokat
az Infotv-ben, a takarékos tv-ben, az IHM rendelet-ben, valamint a vonatkozd jogszabéalyokban
meghatarozott moédon és tartalommal a hivatalos honlapjan (https://www.mgfu.hu, a
tovabbiakban: honlap) elektronikusan teszi kozzé.

A Térsasag honlapjanak szerkesztéséért és az azon valo kozzétételért az SZMSZ-ben kijelolt
kozzétevo felel.®

A Téarsasag a honlapjan kozzéteendd kozérdekll adatokat a L, KOZERDEKU ADATOK”
hivatkozas alatt elérhetd aloldalon teszi kdzzé az Infotv., tovabba az IHM rendelet vonatkozo
rendelkezéseire figyelemmel.

A kozzétételi listak szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket az IHM rendelet alapjan
kell 1étrehozni.

A kozzétételi egységeket széles korli olvashatdsagot biztositd formatumban kell kdzzétenni.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv., a takarékos tv. vagy mas jogszabaly eltérden
nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése vagy atalakuldsa
esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutddjat, ennek hianyaban a Tarsasag alapitojat
(a tovabbiakban: Alapit6) terheli.

Az adatfelelés az 1. sz. fliggelékben meghatdrozott modon és targykorben, valamint

hataridében koteles adatot szolgaltatni a koordinator részére ¢és azt megkiildeni a
szabalyozas@mgfu.hu e-mail cimre.

A kozzétételi lista felillvizsgilatat vagy egyedi kozzétételi lista meghatarozasat barki
kezdeményezheti a Tarsasag ligyvezetdjénél, aki tovabbitja a megkeresést a koordinatornak.

A (8) bekezdés szerinti javaslatot a koordinator a targykor szerint érintett adatfeleldssel
egyeztetve megvizsgalja, és javaslatot tesz a megvaldsitasra.

5. §

A kozérdekii adatok kozzétételében résztvevik és feladataik a kozzétételi eljarasban

A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a Tarsasag

iigyvezetdje:

a) kiadja a Térsasig kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatainak —elektronikus
kozzétételének rendjérol szold szabalyzatat;

b)  aNAIH el6zetes véleményének figyelembevételével a Tarsasagra, valamint az irdnyitésa,
feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi
kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista);

8 A kozzétevot jelen szabalyzat 1.szami fiiggeléke nevesiti.
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c)

telelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért.

(2) A kozzéteendo kozérdeki adatok honlapon vald kzzétételének érdekében a koordinator:

a)

b)

d)

A kozérdektli adatok kozzététele érdekében a koordinator feliigyeli a Tarsasag kozérdek
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhet6ségének biztositasaval, kozzétételével
kapcsolatos tevékenységét;

Osszegylijti, és rendszerezi az adatfelel6sok 1. sz. fliggelék szerinti adatszolgaltatasait,
téle elvarhatdé mértékig ellendrzi adatok helytallosagat, illetve teljeskoriiségét, valamint
ellendrzi a kozzétett adatok és a kdzzétételre atadott adatok egyezdségét;

a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl — amennyiben az ligyvezetd ettdl eltéréen nem
rendelkezik — negyedévente egy alkalommal (minden év marcius 31., junius 30.,
szeptember 30., valamint december 31. napjaig) irasban feljegyzést készit;

a koordinator az adatfelelds adatszolgaltatasat kovetd 2 (két) munkanapon beliil
elektronikus levélben megkiildi a kdzzétevé részére a kozzétételi egységeket az
it@mgfu.hu cimre;

nyilvantartja a hozza beérkezett adatfeleldsi kezdeményezéseket €s tarolja az ezekben
szerepld adatokat vagy leird adatokat;

nyilvantartja és kivizsgéalja a Tarsasag iigyvezetdjénél kezdeményezett kozzétételi lista

feliilvizsgélatat célzd igényeket, illetve egyedi vagy kiilonleges kozzétételi lista
meghatarozasat tartalmazoé megkeresést.

(3) A kozérdekii adatok kezelésében érintett adatfelelds’:

a)

b)

d)

felelds az 1. sz. fliggelék szerinti kozzétételi egységhez tartozo adatok pontossagaért és
naprakész vezetéséért;

a felel6sségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét elektronikus titon tovabbitott
levélben (szabalyozas@mgfu.hu) kezdeményezi a koordinatornal;

a kozzétett adatok pontosagat, idészertiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden
is folyamatosan figyelemmel kiséri, a kozzététellel érintett adatok tekintetében
gondoskodik azok helyességérol, pontossagardl és idOszerliségér6l. A tévesen vagy
pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a hiba tudomasara jutasat
kovetéen a frissitett adatok tovabbitasaval haladéktalanul kezdeményezi a
koordinatornal;

a kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna vagy idGszer(itlenné valasa esetén, illetve a
felel6sségi korébe tartozo pontatlan vagy iddszerlitlen kozérdekii adatok feltasara esetén
eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazo kozzétételi
egyseégeket, és azokat elektronikus uton tovabbitott levélben (szabalyozas@mgfu.hu)
megkiildi a koordinator részére.

(4) A kozzétevo kozérdekli adatok Térsasag honlapjan torténd kozzétételérdl a koordinator altal
elektronikus uton tovabbitott adatszolgaltatasa alapjan 2 (két) munkanapon beliil gondoskodik:

a)
b)

c)

a kozérdekl adatok feltoltésérdl,;
frissitésérol,

archivalasarol;

9 Az érintett adatfelel6soket jelen szabdlyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
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d) a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben (szabalyozas@mgfu.hu) értesiti a

koordinatort.
6. §
Az Egységes Kozadatkeresé Rendszer és Kozponti Informiciés Kozadat-
nyilvintartis'’

(1) A Tdrsasig az Egységes Kozadatkeresé Rendszer (kozadat.hw/), valamint a Kozponti
Informdciés Kézadat-nyilvantartisban _ (kif.gov.hu) fenndllo _kozzétételi kotelezettségeit a
vonatkozo jogszabdlyokban meghatdrozott hatdaridében és adattartalommal teljesiti.

(2) A kozzétételher sziikséges adatok eldkészitéséért_a_jelen szabdlyzat mellékletében kijelilt
adatfeleldsok felelnek.

(3) A kizzétételi kitelezettségek teljesitésének és a kozzétételi hatdridok nyomon kovetését, valamint
kozadat.hu és a kif.gov.hu oldalra feloltendd adatszolgdltatdsok feliigyeletét a koordindtor ldtja el.

(4) Az adatfelelosok kotelesek a _feladatkériikbe tartozd, naprakész kozzéteendd adatokat
a Kozponti Informdcios Kozadat-nyilvantartas hatdlyos sablonja szerint legkésobb minden pdros
szamu hénap 20. napjdis!! a belsd szabdlyozdsi koordindtor rendelkezésére bocsdtani annak
érdekében, hogy a Tdrsasdg jogszabdlyban eldirt kozzétételi kitelezetiségeit hatdridoben teljesitse.

II1. Fejezet
A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK RENDJE

7. §

A kozérdekii adat megismerése iranti igények intézésében résztvevik és
feladataik

(1) A Téarsasig a kozérdeki adatigénylések teljesitése sordn jelen Szabdlyzatban
meghatérozottakon tul figyelem beveszi az Alapit6 hatérozatait, utasitasait.

(2) A kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében a Tarsasag iigyvezetdje:

a) kiadja a Tarsasag kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szol6 belsé szabalyozot;

b)  gondoskodik a Térsasig altal kezelt kozérdekii adatok kozérdekii adatigénylés utjan
torténd megismerhet6ségéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
biztositasarol;

c) felelés a kozérdekli adatok kozérdekii adatigénylés Wtjan torténd megismerésével
kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért.

(3) A koordindtor a kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében:
a) feliigyeli a Tarsasag kozérdekii adatigénylések intézésével kapcsolatos tevékenységet;

b) — amennyiben iranyadd, akkor az Alapité mindenkor hatélyos e tdrgyban kiadott alapitoi
hatérozatnak megfeleléen torténd elézetes tdjékoztatasat kovetben és az ligyvezetd
dontésének megfelelden - az Ugyfélszolgalati Osztaly utjan eleget tesz a kozérdekl

102026. augusztus 14 napjatol megallapitott szoveg
' Az Infotv. 37/C. § (1) bekezdésben meghatérozott hataridé betartasa érdekében
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adatigénylésnek, vagy a jogszabalyokban foglalt feltételek fennalldsa esetén az
adatigénylés teljesitését megtagadja;

c) nyilvantartist vezet a k6zérdek( adatigénylésekrol.
A Tarsasag valamennyi munkavallaloja:

a)  felelds a jogszabalyokban és a Tarsasag belsd szervezetszabalyozé eszkdzeiben foglalt, a
kozérdekli adatok kezelésével kapesolatos rendelkezések betartasaért és betartatdsaért;

b) amennyiben a feladatkérébe tartozo kozérdeki adat(oka)t illet6en kozérdeki adatigénylés
érkezik a Téarsasdg részére, ugy koteles egylttmikodni a koordindtorral a kozérdekd
adatigénylés teljesitésében. Ennek keretében kételes a koordinator altal, ennek hidnyaban
a jelen Szabalyzatban megjel6lt hataridén beliil:

ba) akoordinator, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 esetleges kérdéseire valaszolni;

bb) a szlikséges informaciokat, iratokat a koordinator — illetve sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviseld — rendelkezésére bocsatani;

bc) lehetdvé tenni, hogy a koordinator — illetve sziikség esetén az adatvédelmi
tisztviseld — a sziikséges iratokba betekinthessen, az adatokhoz hozzaférhessen;

c) koteles a kozvetleniil hozzd beérkezett kozérdekl adatigénylést haladéktalanul, de
legkésdbb a beérkezését kdvetd 2 munkanapon beliil elektronikus uton tovabbitani a
koordinator, adott esetben az adatvédelmi tisztvisel8, valamint az ligyvezetd részére.

Az adatvédelmi tisztviseld kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos feladatai:

Amennyiben a kozérdek( adatigénylés targya személyes adat, vagy k6zérdekb61 nyilvanos adat
hatélya ald esik, a Té4rsasag adatvédelmi tisztviseld irdsos feljegyzést készit az ligyvezetd
részére

8. §
A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabdlyai, az adatigénylé személyes
adatainak kezelése

A kozérdekli adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarast a koordinator folytatja le
egyiittmiikddésben a jelen Szabélyzat rendelkezései szerint. A koordinatort ezen feladatat a
jelen Szabalyzatban megjelolt személyekkel egylittm{tkodésben latja el.

A kozérdekl adat megismerése irant széban, frasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyUjthat be a Tarsasdghoz.

Ko6zérdekt adatigénylést a Tarsasag alabbi elérhetdségeinek barmelyikén be lehet ny(jtani:
a)  irasban postai uton:

MGFU Kézhasznt Nonprofit Kft.

székhelye: 1074 Budapest, Rakoczi at 70-72.

levelezési cime: 1387 Budapest, Pf. 17.

b)  irasban elektronikusan:

info@mgfu.hu

c) A szoban torténé adatigénylés esetén fel kell hivni az adatigényld figyelmét, hogy
az 1. szamu mellékletben taldlhaté Urlap kitoltésével a (4) bekezdésben foglalt modon irdsba
kell foglalni azt:

A Tarsasagnal a 1074 Budapest, Rdko6czi Gt 70-72. szdm alatt, munkanapokon hétf8t81 péntekig,
ligyfélszolgalati id6ben.
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A Térsasag ligyfélszolgélata az alabbi iddsavokban érhetd el
hétf6tdl — csiitortokig 8:00-17:00 oraig;
pénteken 8:00-14:30 6raig,

A kozérdekli adatigénylés benytjtdsat személyesen legkésobb az adott napra irdnyadd
iigyfélszolgalati id8 vége el6tt fél oraval lehet megkezdeni.

A szdban jelzett kozérdekl adatigénylést a jelen Szabalyzat 1. szam@ melléklete szerinti
nyomtatvany kitoltésével sziikséges irasban dokumentédlni. Ilyen esetekben a teljesites
hataridejét a kérelem-nyomtatvany keltétdl kell szamitani. A dokumentalasért ¢s az
adatigénylés kezelésének koordinalasaért az adatvédelmi tisztviseld felelds, az eljaras az 6
kozremtikodésével torténik.

A nyomtatvany a Térsasdg recepcidjan (1074 Budapest, Rakoczi at 70-72., IL emelet)
igényelheté vagy letoltheté a Tarsasag honlapjarol (https:/mgfu.hu/hu) is, tovabba elérhetd
jelen Szabalyzat 1. szamu mellékleteként.

A Téarsasag kozérdekli adat megismerése iranti irdsbeli kérelmet dtvevé munkavallaldja
haladéktalanul, de legalabb a kovetkez6 munkanapon koteles tovabbitani a koordinatornak,
sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselének, valamint az ligyvezet6nek.

Amennyiben a kézérdekl adat megismerésére iranyuld igény, az info@mgfu.hu e-mailcimtol
eltérd, de Tarsasag kezelésében 1év6 e-mail cimre érkezik, a Tarsasidg minden munkavallaldja
koteles haladéktalanul, de legaldbb a kovetkez6 munkanapon elektronikus uton
(szabalyozas@mefu.hu) tovabbitani a koordinator, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld,
valamint az igyvezetd részére.

A koordindtor a kozérdekli adatigénylés tartalméat haladéktalanul megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy:

a) az adatigénylésben megismerni kivant adatok kézérdekii adatok-e (mind részben, mind
egészben) és ha igen, akkor a Tarsasag kezelésében vannak-e;

b)  fennallnak-e a kozérdek(i adatigénylés megtagadasanak, elutasitdsanak feltételei;
¢) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e;

d) A fenti esetkdrok barmelyikével kapcsolatos probléma fennallasa esetén a kozzétevd
haladéktalanul tajékoztatja az ligyvezetot.

Amennyiben a kozérdekt adat megismerése iranti igény vizsgilata alapjan megallapithato,
hogy a kozérdekdi adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant adatok kére pontosan
nem hatarozhatdé meg, a koordinitor — az tgyvezetd tajékoztatdsat kovetden - az
Ugyfélszolgalati Osztaly Gitjén - {rasban tdjékoztatja az adatigényl6t a kdzérdekl adatigénylés
hianyz6 adatainak megadésara, illetve az adatigénylés pontositasara.

A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre 4116 hatarid6be nem szamit bele az
adatigénylés pontositasra irdnyuld felhivas megkiildésének idépontjatol a felhivasra adott
valasz Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam, ez id6 alatt az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylés pontositdsara iranyulé felhivéasra hatdridSben nem
vélaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t irasban tajékoztatni
kell.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, vagy az igény teljesitéséhez megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
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Az Infotv. vonatkozd szakaszainak figyelembevételével, az adatigénylé személyes adatait a
megorzési 1d6 leteltével torolni kell.

9. §
A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény nyilvantartasa, teljesitése
A kozérdekti adatigénylések nyilvantartdsaval kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében:

a) a beérkezd kozérdekli adatigénylést az azt észlel6 munkavéallaldo haladéktalanul
iktattatja a mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyozdnak megfeleléen;

b) iktatast kdvetden, az iktatasért felelds szervezeti egység haladéktalanul megkiildi azt
az adatvédelmi tisztviselének és a koordinatornak a szabalyozas@mgfu.hu e-
mailcimre;

¢) az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik a jogszabalyban el6irt adatok rogzitésérol.

A kozérdekl adatigényléssel kapcsolatos eljaras soran az érintett adatot kezelé munkavallalo
koteles a koordinatorral egytiittmiikddni, a kért adatszolgaltatast soron kiviil, a lehetd
legrovidebb idon belill teljesiteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas az Alapito altal eldirt, illetve a kozérdekii adat iranti igény az
Infotv-ben eldirt hataridében eldre lathatéan nem teljesithetd, e tényt az adatot kezeld szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul jelzi a koordinatornak.

Az ligyvezet6 — a koordinator €s adott esetben az adatvédelmi tisztviseld javaslatat figyelembe
véve, de ahhoz nem kdtve — dont az adatok kiadhatdsagardl, illetve a nyilvanossag kizarasarol.

Az ligyvezetd dontését kovetSen a koordinator gondoskodik az ligyvezetd altal jovahagyott,
kiadhat6 adatot tartalmazo valasz-dokumentum tovabbitasardl az - Ugyfélszolgalati Osztaly
utjan - adatigényld részére.

A Tarsasag a kozérdekl adatigénylésnek a Tarsasaghoz vald beérkezését kovetd legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban az Infotv.-ben meghatarozott hataridén beliil tesz eleget.

Amennyiben a kozérdekli adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagy szamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar — vagy a nem magyar nyelven
benyujtott koézérdekii adatigénylés forditdsi ideje miatt indokolt — akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithatd, amelyr6l az adatigényldt a kozérdekli adatigénylés kézhezvételétdl, vagy a
szoban elOterjesztett igény irdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz — igy példaul olyan személyes adatot, amely nem tartozik a kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok korébe — a masolaton ezt a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni, vagy anonimizalni sziikséges. E korben a koordinator koteles az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasat kikérni.

A kozérdekl adatigénylésnek az Infotv. vonatkozé rendelkezései szerint a Tarsasag vilagosan,
kozérthetéen megfogalmazva €s — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget. Ha az
adatigényl6 altal kért adat elektronikus formaban nyilvanosan elérhetd, a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, a Tarsasag az adatigénylést e nyilvanos
forras megjelolésével is teljesitheti.

A Tarsasag a gazdalkodédsanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
kozérdekli adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony
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alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése iddpontjanak megjeldlésével teljesitheti.

Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen, az iratbetekintési jogdval élve kivanja
megismerni, vagy az adatokat tartalmazé dokumentum-masolatokat személyesen kivanja
atvenni, erre el8zetes, irasbeli idépont-egyeztetést kovetden van lehet6sége. Az adatigényld
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen nem jelenik meg, igény¢t a
Tarsasag visszavontnak tekinti.

A személyesen megjelent adatigényls szdméra a koordindtor munkavallalojanak
kdzremikddésével az adatok atadésa — a betekintési lehet8ség biztositasa vagy a mdsolatok
4tadéasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon aldfrdséval az atadés
vagy iratbetekintés tényét elismeri. Az alafrds megtorténtéig az adatigénylé a dokumentumokba
nem tekinthet be. A betekintés rogzitését tartalmazd formanyomtatvany iktatasat az
adatvédelmi tisztviseld végzi.

Az adatok tanulméanyozéséra az erre kijeldlt helyiségben megfeleld id6t sziikséges biztositani.
Az adatigényl8 jogosult a bemutatésra keriilé dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

”or

A betekintés soran is biztositani sziikséges, hogy az adatigényld altal meg nem ismerhetd adatok
ne legyenek megismerhetk az adatigénylé szdmara.

A betekintés sordn gondoskodni kell arrdl, hogy az adatigénylé a szdmdra rendelkezésre
bocsatott dokumentumok épségét megdvija, a dokumentumba bejegyzést ne tehessen. Erre az
adatigényld figyelmét nyomatékosan fel kell hivni.

A betekintés megszervezése soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy a Térsasag
olyan munkavallal6janak jelenlétét, aki biztositja a kozérdekli adatigénylés soréan atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrl annak téroldsi mé6djatdl
fliggetleniil az adatigényl8 masolatot kaphat. A Tarsasag a kozérdek(i adatigénylés teljesitéséert
— az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg
akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséert
megallapithatd kdltségtérités mértékérsl szo16 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korményrendelet) —meghatdrozott, koltségtéritésként — megallapithato
legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a Kormanyrendeletben meghatrozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az adatigénylét az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha
a Térsasdg koltségtéritést llapit meg, az adatigénylést a koltségtérités adatigényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

10. §
A kozérdekii adatigénylés koltségeinek megtéritése

rorr

A Térsasag a kozérdekd adatigénylés teljesitéséért az Infotv-ben meghatérozott esetekben — a
Korményrendelet 4ltal megéllapitott mértékben — koltségtéritést Allapithat meg, amelynek
5sszegérl az adatigénylét a kozérdekl adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon belil
tajékoztatni sziikséges. Az adatigényl8 a téjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az
adatigényl6 nyilatkozattételre valo felhivasat, valamint azt, hogy az adatigényl6 a nyilatkozatot
milyen médon és — az Infotv. vonatkozd rendelkezéseivel dsszhangban — milyen hatéridGre

tekintettel teheti meg. Az adatigénylést a koltségtérités adatigényld 4ltali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni.

A t4jékoztatss megtételétdl az adatigényld nyilatkozatdnak a Téarsasighoz valo beérkezéséig

terjedd idStartam a kozérdekii adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem
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szémit bele. Ha az adatigényld a kdzérdekii adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag
altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatérid6ben kételes Tarsasag részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran — tekintettel a Korményrendelet 4ltal
meghatdrozott mértékére — az alabbi kéltségelemek vehetSk figyelembe:

a)  azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége;

b)  azigényelt adatokat tartalmazd adathordozé adatigényld részére torténé kézbesitésének
koltsége.

11. §
A kozérdekii adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

Azon kozérdekl adatigénylés teljesitését, amelyben az adatigénylé olyan adatok megaddsét
kéri, amelyeknek a Téarsasdg nem adatkezel6je vagy amelyek nincsenek a Térsasig
kezelésében, erre hivatkozassal el kell utasitani.

A kozérdekd adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben

az azonos adatigényl0 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A kozérdek( adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekll adatigénylés teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
adatigényld az igényét az anyanyelvén vagy az édltala értett mas nyelven fogalmazza meg. A
forditds koltsége minden esetben az adatigényl6t terheli, arrdél a koordinitor - az
Ugyfélszolgalati Osztily utjan— elézetesen - értesiti a kérelmezét. A forditds varhaté
koltségének elbzetes kozlése nem mellzhetd.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az igénylét
az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valé thjékoztatassal egylitt, a kdzérdekd
adatigénylés beérkezését kdvet 15 napon belill irAsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben — az Ugyfélszolgélati Osztaly Gtjan— értesiteni
kell az adatigényl6t.

A kozérdekli adatigénylés megtagadasara, elutasitisara, azok eseteire egyebekben a takarékos
torvényben foglaltak az irdnyadok.

12. §
Az adatigénylé jogorvoslati jogai

A kozérdekli adatigénylés elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4all6, vagy a Téarsasdg, mint
adatkezeld éaltal meghosszabbitott hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld
birésdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétSl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartatol szdmitott harminc
napon belll kell meginditani a Tarsasag ellen. Az adatigényl6 kezdeményezheti a NAIH
vizsgalatat is arra hivatkozéssal, hogy a koézérdekil adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem kivetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.
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13. §
A kozérdekii adatigénylésekhez kapcsolédé egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartast vezet az elutasitott kozérdekdi adatigénylésekrdl,
valamint az elutasitasok indokairol;

Az adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan minden €v januar 31.
napjaig az Infotv. szerint adatot szolgaltat a NAIH részére.

IV.  Fejezet
Z.ARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat Mddositdsa'? a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szabdlyzat médositdsokkal egységes szerkezetben tartalmazza a 4/2026.(06.08.) szamu,
A kozérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kizzétételének rendjérdl, valamint
a kozérdekii és kizérdekbdl nyilvinos adatok megismerése irdnti_igények intézésnek
rendjérdl sz616 Szabdlyzat rendelkezéseit. 3

Jelen Szabalyzat megtalalhaté a T:\0 DOKUMENTUMTAR\I_BELSOSZABALYZATOK
elérési Utvonalon elektronikus tton, valamint elérhet§ a Tarsasag hivatalos honlapjan
(https://mgfu.hu/hu) is.

A Szabalyzatot a Jogi Osztaly gondozza.

Budapest, 9026 AUG 14,
Fehérviry Tamds
ligyvezeto

MELLEKLETEK:

szami melléklet: Feljegyzés kozérdekli adatok megismerése iranti szobeli igényhez
(sablondokumentum)

szama melléklet: Adatkezelési tdjékoztatd a kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld eljaras soran végzett adatkezeléshez

szamu melléklet: Folyamatabra — Elektronikus kizzététel a Tdrsasdg sajdt honlapjdn és ag
Egységes adatkeresében (kozadat.hu) oldalon '

szamii melléklet: Folyamatdbra — Elektronikus kozzététel a Kozponti Informdciés Kozadat-

nyilvdntartdsban (kif.gov.hu)'’

szamt melléklet: Folyamatébra — a kozérdek(i adat megismerése iranti igények intézésének
rendje

FUGGELEKEK:
szamu figgelék: MGFU Altalanos kozzétételi lista

122026. augusztus 14. napjatol megallapitott szoveg
132026. augusztus 14. napjatol megallapitott szoveg
142026. augusztus 14. napjatol megallapitott szoveg
152026. augusztus 14. napjatol megallapitott szoveg
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DOKUMENTUMTORTENET

. Hatalybalépés/ Abelsd ) abalyozas/médositds
Verzio6 . L oas szervezetszabalyozo v e X Vorgo 7 .
valtozas ddtuma - A rovid leirasa (indokldsa)
eszkoz iktatéoszama
1.0 2020.10.05. 6/2020. (X.5.) Elsé kiadés.
2.0 2024.04.26. 8/2024. (04.26.) Masodik kiadas.
’ Harmadik kiadés.
3.0 2026.06.08. 4/2026.(06.08.) 3/2026. (03.24.) szamt SZMSZ
hatélybalépése
Harmadik, modositott kiadas.
Az eurdpai unids forrdsokhoz
val6 hozzaférés érdekében
sziikséges egyes torvények
31 2026.08.14. 42026.06.08.) | 6 dositashrol sz6l6 2026. évi
XVIIL. torvény alapjan
modositott el6irasoknak vald
megfelelés.
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTES

kozérdekii adat megismerésére

Az adatigénylo e e e e e e e et e e e e e e e
személy vagy :
szervezet neve és
elérhet6sége® (postai | oo ree et e et et e e e e e e e e e
cim/e-mail cim);

*Az az elérhetlség, amelyen a kbzérdekii adatigénylés teljesithetd a Tarsasdg részérdl. Az
adatigénylésnek a Tdrsasdg nem kiteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy adatigényll esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmdra az adatigényléssel kapcesolatos bdrmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.

Azigényelt | . e e e ae e e, ereee
kozérdeki adat(ok)

Kore, konkeét | e et a e eas et e

megjelolése: e e e e e e e e e v
Az személyesen, az adatok megtekintésével**

adatszolgaltatas ., , .,

atvételénck médja (x- irasban, személyes atvétellel

el jelolendd): irasban, postai Gton

elektronikus levélben

elektronikus adathordozon, személyes atvétellel
(MEGNEVEZESE: ...vvviiiviniiiiiiiiniiieeians PN

elektronikus adathordozon, postai Giton

(megnevezése: ........ e et e )

#* Amennyiben az adatigényld az el6zetesen irdsban egyeztetett helyen és id6ben egymast
kovetd kettd alkalommal nem jelenik meg, a kozérdek(l adatigénylését a Tarsasag visszavontnak
tekinti.

Az adatokrél igényli nem
masolat készitését*** igényli

(x-¢l jel6lend6): Az elkészitett masolatot:

személyesen kivanja atvenni
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postai Gton kivanja atvenni

elektronikus Gton kéri
megkiildeni

L. 1t

*** Amennyiben masolat készitését kéri, a Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a kozérdek
adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet altal megallapitott mértékben koltségtéritést llapithat meg, amelynek 6sszegérdl az

/4

igény teljesitését megel6zan a Térsasag tajékoztatni fogja Ont.

T ) R
koézlendok:

....................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

Jelen nyilatkozat aldirdsdval tudomaésul veszem, hogy a Téarsasig az adatigénylés teljesitéséért
koltségtéritést allapithat meg. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom, az éltalam kért informaciokrél csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
amely nem okoz koltséget a Tarsasdgnak.

...................................

adatigényld
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulo eljaras
sordn végzett adatkezeléshez

1. Az Adatkezel6 megnevezése és elérhetoségei

Magyar Gazdasagfejlesztési Ugynokség Kozhaszna Nonprofit Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)

Székhelye: 1074 Budapest, Rakdczi ut 70-72.

Cégjegyzékszama: 01-09-980439

Adodszama: 23833904-2-42

Weboldala: https://mgfu.hu/hu

E-mail cime: info@mgfu.hu

Telefonszama: +36 1 312 22 13
Az adatvédelmi tisztvisel elérhetdsége:
E-mail: adatvedelem@mgfu.hu

Telefon: +36 1 31222 13
2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Tarsasaghoz beérkezd kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven beliil ismétlddd azonos targykérben,
azonos adatigényl6tdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa es
teljesitésének dokumentdldsa, valamint az elutasitott, illetve tészben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozé nyilvantartds vezetése és az dltaldnos kozzétételi lista
aktualizalasa.

3. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

3.1. Az adatkezelés a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatélyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-i Eurpai Parlamenti €s a Tanacsi (EU)
2016/679 rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan
alapul, az a Tarsasag kozfeladatanak végrehajtasahoz szitkséges.

3.2. A cél érdekében kezelt adatok kore:
a) az adatigényld neve;
b) az adatigénylé elérhetdsége (értesitési cime: postacim, elektronikus értesitési cim);
c) benyujtott adatigénylés adatkore;
d) az adatigénylés benyujtasanak és teljesitésének idGpontja;
e) szobeli adatigénylés esetén az adatigénylést rogzité munkavallalo neve,

f) arra vonatkozé informacio, hogy a Tarsasag az adatigénylést elutasitotta-e, az elutasitott
kozérdekl adatigénylés esetén a kozérdekll adatigénylés elutasitdsara és az elutasités
okara vonatkoz6 adat.

Koltségtérités megallapitasa kapcsan a fentieken tul kezelt adatok:
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a) adatigényl6 neve vagy megnevezése;
b) adatigényl6 cime vagy székhelye;
c¢) adatigénylé adoazonosito jele vagy addszama.

4. A személyes adatok cimzettjei

e Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): amennyiben az
adatigénylO postai uton kereste meg a Tarsasagot, vagy ha az adatigénylé a kozérdekii
adatigénylésében e kapcsolattartasi modot jelolte meg, a véalaszirat kézbesitéséhez sziikséges
adatok tekintetében.

e NISZ Zrt. (sz€khely: 1149 Budapest, Rona utca 52-80.): amennyiben az adatigényl az
Kozponti Azonositasai Ugyndk vagy a https://vali.hu/ honlapon keresztiil kereste meg a
Téarsasagot, adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

e AB PLUSZ Bt. (székhely: 2049 Didsd, IV. Béla kiraly utca 48.): amennyiben az adatigényl6
a https://mgfu.hu/hu honlapon keresztiil kereste meg a Tarsasagot, illetve a honlapon
keresztlil tovabbitott adatok tekintetében a honlap adatfeldolgozdjaként keriil bevonasra.

5. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Tarsasagnak az Infotv-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén
tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdése alapjan a Téarsasaghoz beérkezett adatigénylések adatait a benytjtasuktol
szamitott 1 évig kezeli a Tarsasag.

Az ligyhoz kapcsolddo iratokat a Tarsasag a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott a mindenkor
hatalyos irattari tervben meghatérozott selejtezési iddig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasig kezeli.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

8.1. Hatéridd

A Térsasdg az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét az annak beérkezésétél
szamitott legfeljebb egy honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a
hataridébe nem szamit bele.

A Tarsasag sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek
szamat, ezt a hatdridét tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé
meghosszabbitdsarol a Tarsasag a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

8.2.1. A hozzaféréshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil a
Tarsasagtol tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, €és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy a Tarsasag

a) milyen személyes adatait,
b) milyen jogalapon,
c¢) milyen adatkezelési cél miatt,
oldal 19 /24



d) mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy

¢) a Tarsasag kinek, mikor milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

f) milyen forrasbol szdrmaznak az érintett személyes adatai,

g) a Tarsasig alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikéjat,
ideértve a profilalkotast is.

A Térsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatit az e€rintett erre
irdnyuld kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékii dijat szdmolhat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében
a Térsasag koteles meggy6z8dni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivano6 személy
személyazonossaganak egyezésérdl, ennck érdekében a tdjékoztatds, az adatokba

torténd betekintés, illetve azokrél méasolat kiadasa is az dérintett személyének
azonositasahoz kotott.

8.2.2. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetSségeken keresztiil kérheti, hogy a
Térsasag modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt
érdemlBen igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, a Tarsasag a kérést legfeljebb
egy hénapon beliil teljesiti, err6l az érintett személyt az altala megadott elérhetGsegen
értesiti.

8.2.3. A zdroldshoz (adatkezelés korldtozdsdahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelml jelolésével és az egyéb adatoktol elkiilonitett kezelés biztositdsaval. Az
adatkezelés korlatozasat az érintett kérheti, amennyiben

a) vitatja a személyes adatai pontossigat (ebben az esetben a Tarsasdg arra az
id&tartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok
pontossagat);

b) az érintett Ugy gondolja, hogy az adatkezelés jogellenes és ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korldtozdsat az altala
kezdeményezett hatdsagi vagy birosagi eljaras érdekében (ebben az esetben a
hat6sdg vagy a birdsag megkereséséig a Tarsaség tovabb tarolja a személyes
adatot, ezt kdvet6en torli az adatokat);

¢) az adatkezel6nek mér nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az

idétartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezel
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).
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8.2.4. A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Térsasag a személyes adatat a jelen
Adatkezelési T4jékoztatoban megjelolt céllal 6sszefliggésben nem megfelelden kezelné.
Ebben az esetben a Tarsasagnak kell igazolnia, hogy a személyes adatok kezelését olyan
kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.2.5. A torléshez valo jog

Az Adatkezelési Tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor
élhet a torléshez vald jogaval, ha a Téarsasag kdzérdeki feladatainak végrehajtasahoz az
adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok vonatkozasaban az adatok torlése az
iratok integritasanak sérelme nélkiil nem valdsithatdé meg, ezért a torlési kérelem e
vonatkozasban nem teljesithetd.

7. Jogorvoslathoz valé jog

9.1. Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a Tarsasdg a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor panaszt nytjthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsadgnal (a tovabbiakban: ,NAIH”), mint
feltigyeleti hatosagnal.

A NAIH elérhetfségei a kovetkezdk:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Postafiok: 9.

Telefon: +36-1-391-1400; +36-30-683-5969; +36-30-549-6838
Fax: +36-1-391-1410

Weboldal: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

9.2. Az érintett — amennyiben megitélése szerint a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd eloirasok megsértésével kezelik — birésaghoz fordulhat. A kereseti
kérelem elbiralasa a torvényszek hataskorébe tartozik. Az eljards — az érintett valasztasa
szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszeék elott is
megindithat6. Az érintett a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszéket
kikeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldal keres6jében.
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Elektronikus kozzététel a Tdarsasdag sajdt honlapjdan és az E

AdatfelelGs: adat elGallitasa,
pontossag ellendrzése, frissités
figyelése
Hatariddk: 1. sz. fliggelék szerint

Ha hibat vagy elavult
adatot észlel

162026. augusztus 14. napjatdl megallapitott szoveg

Adatszolgéltatas e-
mailben:
szabalyozas@mgfu.hu

FOLYAMATABRA

séoes adatkeresdben a kozadat.hu oldalon’®

Negyedéves feljegyzés

a kozzétételi kotelezettségek

teljesitésérol:

Hatarid6k: marcius 31., junius
30., szeptember 30., december

31.

Koordinator: adatok

Osszegy(jtése, rendszerezés,

ellendrzés nyilvantartas

E

Egyedi kozzétételi
lista

kezdeményezése
Barki részérdl
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

tovabbitasa e-mailben:

it@mgfu.hu

Hatarid6: 2 munkanap

Kozzétevo: feltoltés, frissités,
archivalas

Hatarid6: 2 munkanap

Koordinator értesitése
a kozzététel megtorténtérdl
(szabalyozas@mgfu.hu)

Belsé szabalyozasi koordinator
frissiti az adatokat a

hivatkozasokat a kozadat.hu
oldalon
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Adatigénylés benyujtasa
sz6ban / irasban /
elektronikusan

Nem egyértelmd igény,
pontositas kérése, hatdrido

FOLYAMATABRA

Kozérdeki adatigénylés teljesitése

Ha sz6ban torténik:
-irasba kell foglalni
(nyomtatvany)

Egyértelmi igény

5. szamu mellékle

sziinetel, ha nincs valasz eljaras leall
Koltség vizsgalata

Koltségtérités kérése esetén
tajékoztatas
Hataridd: 15 nap
Igénylé nyilatkozik
Hataridé 30 nap
befizetés utan teljesités
Kozremiikddik: Gazdasagi
igazgatosag

Adatok
osszegylijtése
Felelds: Koordinator

Nem kiadhat6 adatok:
elutasitas,
indoklas + jogorvoslat,
Hatarid6: 15 nap

Szemeélyes betekintés
Kozremiikodik: adatvédelmi
tisztviselo

Adatszolgaltatas teljesitése
Hatérid6 15 nap, hosszabbithato
+15 nappal

Folyamat lezarasa
adatok atadva / igény lezarva

182(26. augusztus 14. napjatél megallapitott szoveg
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1. Fiiggelék
MGFU Kozhaszna Nonprofit Kft.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 37/C.

tovabbd az' 1. melléklet, valamint a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérol sz616 2009. évi CXXIL. torvény szerint

A Szabélyzat értelmez6 rendelkezések vonatkozasban:

kozzétevo alatt az IT Osztalyt kell érteni, kivéve 111, Gazddlkoddsi adatok 11. pont esetén ahol az
Egységes Kozadatkeresd Rendszerben a belsd szabdlyozdsi koordindtor, a Kézponti Informdcids
Kozadat-nyilvintartds _vonatkozdsdban pedig a_Tdrsasdg Cégkapu hozzdféréssel rendelkezd
munkavdllaldja a belsd szabdlyozdsi koordindtor dltal elékészitett adatokat teszi kizzé>.
koordinator alatt a Jogi Osztalyt kell érteni

adatfelelosok:

Gazdasagi  Igazgatésdg, Marketing ¢és  Kommunikaciés Igazgatosag,
Vallalkozasfejlesztési Igazgatdsdg, Tamogataskezelési Igazgatosdg, HR Osztaly, Titkérsag, Jogi

Osztaly, Beszerzési Osztaly, adatvédelmi tisztviseld

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelos
hatarido
koordinator
részére
1. | Akozfeladatot ellaté szerv hivatalos | A valtozasokat | Az eldzd allapot Titkdrsag
neve, székhelye, postai cime, kovetben 2 térlendo
telefonszama, elektronikus levélcime, | munkanapon
honlapja, tigyfélszolgalatanak beliil
elérhetOségei
2. | Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti | A véltozasokat | Az eléz8 allapot Jogi Osztaly
felépitése szervezeti egységek kbvetben 2 torlendd
megjel6lésével, az egyes szervezeti munkanapon
egységek feladatai beliil
3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek | A valtozasokat | Az elézé éallapot HR Osztaly
és az egyes szervezeti egységek kdvetben 2 torlendd
vezetbinek neve, beosztésa, munkanapon
elérhetdsége (telefonszdma, beliil
elektronikus levélcime)

12026. augusztus 14. napjatél megallapitott szdveg
22026. augusztus 14, napjatol megallapitott sz6veg
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1 4. A szervezeten belil illetékes Avéltozasokat | Az el6z0 allapot | Altaldnos hataskori
tigyfélkapcsolati vezet6 neve, kovetben 2 torlendd | ligyfélszolgalattal az -
elérhetbsége (telefonszédma, munkanapon MGFU nem
elektronikus levéldime) és az beliil rendelkezik.
tigyfélfogadasi rend
15, Testlileti szerv esetén a testiilet A véltozasokat | Az el6z6 allapot Jogi Osztaly
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, kovetben 2 torlend&
beosztasa, elérhetfsége munkariapon
beliil
6. | Akodzfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, | A valtozasokat .| Az el8z6 dllapot 1 nem relevains
feligyelete vagy ellen6rzése alatt all6, |  kovetéen2 | évig archivumban
l vagy alarendeltségében miikodé mas | munkanapon tartaséval
kozfeladatot ellatd szervek beliil
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. [ A kozfeladatot ell4té szerv tobbségi | A valtozasokat |Azel6z0 dllapot 1 Jogi Osztaly
tulajdonaban 4119, illetve részvételével kovetben 2 évig archivumban '
miikodd gazdéalkodo szervezet neve, munkanapon tartasdval
szekhelye, elérhetdsége (postai cime, beliil
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel§jének
neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke
8. | Akozfeladatot ellété szerv 4ltal A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1 nem relevans
‘ alapitott kozalapitvanyok neve, kdvetben 2 évig archivumban |
székhelye, elérhetésége (postai cime, | munkanapon tartasaval
telefonszéma, elektronikus levélcime), beliil
alapité okirata, kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 nem relevins
: alapitott koltségvetési szerv neve, kovetben 2 évig archivumban
székhelye, a koltségvetési szervet munkanapon tartasaval
alapité jogszabaly megjeldlése, illetve beliil
az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet8sége, mitkodési
engedélye
10.]  Akdzfeladatot ellété szerv altal A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1 nem relevans
alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és kovetéen 2 évig archivumban
kiadé neve és cime, valamint a munkanapon tartasdval
f0szerkeszt6 neve beliil
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11.| Akozfeladatot ellaté szerv felettes, A véltozésokat | Az el6z6 allapot 1 Jogi Osztaly
illetve felligyeleti szervének, hatosagi kévetben 2 évig archivumban
dontései tekintetében a fellebbezés munkanapon tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek beliil
hianyaban a kozfeladatot ell&td szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
[ Adat Adatszolgaltatasi|  Megérzés Adatfelelds
hataridé
koordinator
részére
1. [ Akdzfeladatot ellatd szerv feladatat, | A valtozasokat |Az el6zd allapot 1 Jogi Osztaly
hatéskorét és alaptevékenységét kévetben 2 évig archivumban
meghatarozd, a szervre vonatkozo munkanapon tartasaval
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi beliil
szervezetszabalyozo eszk6zok,
valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy ligyrend, — ha azzal
rendelkezik
2, A véltozasokat | Az el6z6 4llapot 1 | Adatvédelmi tisztvisels
Az adatvédelmi és adatbiztonségi Kbveten 2 Vg arc%n?/umban
, R , ) . munkanapon tartasaval
szabalyzat hatalyos és teljes szovege .
beliil
3. Az orszagos illetékességli szervek, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot nem relevans
valamint a févarosi és varmegyei kovetben 2 torlend6
kormanyhivatal esetében a munkanapon
kozfeladatot ellatod szerv feladatérdl, beliil
| tevékenységérdl sz616 tajékoztatd
magyar és angol nyelven
4. [ A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt | Negyedévente |Az el6z6 allapot 1 nem relevans
feladatai évig archivumban
tartasaval
5. Allamigazgatasi, onkorményzati, és | A valtozdsokat | Az el6z6 allapot Fenntarthato
egyéb hatdséagi igyekben kovetden 2 torlendd versenyképességi
ligyfajtanként és eljarastipusonként a Osztaly
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Adat

Adatszolgaltatasi
hatarido
koordinator
részére

Meg6rzés

Adatfelelds

hatéskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasinak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okményok, eljérasi .
illetékek (igazgatési szolgaltatasi
dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benytjtasdnak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az-
tigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd Gtmutatok, az
tigymenetre vonatkozd tajékoztatds és
az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrol és az
ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

munkanapon
beliil

A kozfeladatot ellatéd szerv éltal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbodl adott
kedvezmeények

A véltozasokat
kovetben 2
munkanapon
beliil

0oror

Az el6z6 allapot T
évig archivumban
tartasaval

nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd

kérd6iv); a kbzfeladatot ellaté szerv

A valtozasokat
kdvetden 2
munkanapon
beliil

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartdsaval

adatvédelmi tisztviselo
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B Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelel6s
hatarido
koordinator
részére
altal
— alaptevékenysége keretében —
gyljtott és feldolgozott adatok fajtéi,
a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
8. | A kozfeladatot ellété szerv nyilvanos | Negyedévente |Az el6z6 allapot 1 Marketing és
kiadvanyainak cime, témé4ja, a évig archivumban Kommunikaciés
hozzaférés modja, a kiadvany tartasaval Igazgatosag
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
9. A testiileti szerv dontései A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 Jogi Osztily
el6készitésének rendje, az kovetden 2 évig archivumban
allampolgari kozremiikddés munkanapon tartdsaval
(véleményezés) modja, eljarasi beliil
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanosséaga,
dontései, lilésének jegyzOkonyveit,
illetve Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
10.] A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltér | Az el6z6 allapot 1 nem relevans
jogszabélytervezetek és kapesolddd rendelkezése | évig archivumban
dokumentumok; a helyi hidnyaban a tartasaval
onkormanyzat képvisel6-testiiletének benyujtas
nyilvanos iilésére benyujtott id6pontjat
el6terjesztések a benytjtas kovetben 2
id6pontjatol munkanapon
beliil
11.[  Akozfeladatot ellatd szerv 4ltal Valtozasokat Legalabb 1 évig Marketing és
kozzétett hirdetmények, k6zlemények [kovetben azonnal,| archivumban Kommunikacids
de legkésébb 2 tartasaval Igazgatosag
munkanapon
beliil
12.] A kézfeladatot ellato szerv ltal kifrt | Véltozasokat |Az elézé allapot 1 | Hataskort6l fiiggéen
palyazatok szakmai leirasa, azok kovetd 2 évig archivumban | Vallalkozasfejlesztési
eredményei és indokolasuk tartaséval Igazgatosag vagy
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13.

14.

15.

16.

117.

18.

19.

Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelds
hataridé
koordinator
részére
munkanapon Tamogataskezelési
beliil Igazgatosag
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrdl | Az eléz6 allapot 1 Titkarsag
alaptevékenységgel kapcsolatos sz016 jelentés | évig archivumban
vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos | megismerését tartasaval
megallapitasai k&vetben 2
munkanapon
beliil
A kozérdekli adatok megismerésére | Negyedévente | Az el6z6 allapot Jogi Osztily
iranyul6 igények intézésének rendje, torlendd
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetGsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente |Az el6z6 allapot 1 | Gazdasagi Igazgatosag
tevékenységére vonatkozo, évig archivumban
jogszabalyon alapul6 statisztikai tartasaval
adatgy(jtés eredményei, idébeli
valtozasuk
A kozérdekt adatokkal kapcsolatos | Negyedévente |Az el6z6 allapot 1 Jogi Osztaly
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatds évig archivumban
adott szervre vonatkozo adatai tartasaval
Azon kozérdek( adatok Negyedévente | Az el6z6 allapot 1 nem relevans
hasznositasara iranyulo szerz6dések évig archivumban
listaja, amelyekben a kozfeladatot tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél
A kozfeladatot ellato szerv A véaltozasokat | Az el6z6 allapot 1 nem relevans
kezelésében 1év6 kozérdek(i adatok kévetden 2 ¢vig archivumban
felhasznalaséara, hasznositdsara munkanapon tartasaval
vonatkozo altalanos szerzédési beliil
feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre A valtozdsokat | Az el6z6 allapot | a kiilonds, vagy egyedi
vonatkoz6 kiilonds és egyedi kovetden 2 torlend6 kozzétételi lista
kozzétételi lista munkanapon kozzétételét elrendeld
beliil jogszabalyban vagy
egyéb aktusban
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20.

21.

22.

Adat Adatszolgaltatasi Megoérzés Adatfelel6s
hataridé
koordinator

részére

foglaltak alapjin

egyedileg
megallapitando
A kozfeladatot ellatd szerv A véltozasokat |Az eléz6 allapot 1 nem relevans
kezelésében levd, a kozadatok kovetd 15 napon | évig archivumban
Ujrahasznositasarol sz616 torvény beliil tartasaval

szerint Ujrahasznosités céljara
elérhetd kulturalis k6zadatok list4ja a
rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében
levé, a kézadatok Gjrahasznositasarol
sz616 torvény szerint
Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrol
val6 tdjékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjelolésével

szerint k6tott kizardlagos jogot
biztosité megéllapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a

A 19. sor szerinti kzadatok és A véltozasokat | Az el6z6 allapot nem relevans
kulturalis kozadatok kovetd 15 napon torlendd
Ujrahasznositasara vonatkozo beliil
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata
A 19, sor szerinti k6zadatok és A véltozdsokat | Az el6z6 allapot nem relevans
kulturalis kézadatok ujrahasznositas | kdvetd 15 napon torlendd
céljabol torténd rendelkezésre beliil
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamités alapjat képezd
tényezdkkel egylittesen
. |A kézadatok jrahasznositdsar6l sz616 | A véltozéasokat | Az elézd 4llapot nem relevans
torvény szerinti jogorvoslati kovetd 15 napon torlendo
tajékoztatas beliil
A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6z6 allapot nem relevans
megkotott, a kozadatok kdvetd 15 napon torlendo
Ujrahasznositasardl sz616 térvény beliil
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kozszolgaltatési szerz6dés vagy mas
kdtelez6 erdvel biré dokumentum
(vagy az annak elérhetOségére mutato
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytijtésével, el6allitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelents
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd

szerv részére

Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelds
hataridé
koordinator
részére
kizarolagossag id6tartamanak,
targyéanak, valamint a megallapodas
egy¢éb lényeges elemeinek
megjeldlése
125.| A kozfeladatot ellatd szerv éaltal A véltozasokat | Az el6z6 allapot nem relevans
kotott, a kozadatok kovetd 15 napon torlendd
ujrahasznositisarol szolo torvény | beliil
szerint a kulturalis kézadatok
digitalizalasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok szovege
26. |A kbzadatok Ojrahasznositasarol sz6l6 | A valtozasokat | Az el6z6 allapot nem relevans
' torvény szerinti azon jogszabaly, kdvetd 15 napon térlend6
kbzjogi szervezetszabalyozo eszkoz, beliil

1. Gazdalkodasi adatok

Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelds
hataridé
koordinator
részére
1. A kozfeladatot ellato szerv éves A véltozasokat A kozzétételt Gazdasagi
koltségvetése, szamviteli torvény kdvetéen 2 kovetd 10 évig Igazgat6sag
szerinti beszamol6ja vagy éves munkanapon
koltségvetési beszamoldja beliil
2, A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente Akiilén Gazdasagi
foglalkoztatottak 1étszamara és jogszabalyban Igazgatosig
személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott
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tovabba a tAmogatési program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatést visszavonjak
vagy arr6l a kedvezményezett lemond

Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelos
hataridé
koordinator
részére
osszesitett adatok, illetve Osszesitve a ideig, de legalabb
vezetbk és vezet6 tisztségvisel6k 1 évig
illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatésok fajtdja és mértéke dsszesitve
A vezetd tisztségviseldk, a A dontés A kozzétételt Gazdasagi
feligyel6bizottsagi tagok, az Mt. 208. | meghozatalat kovet6 2 évig Igazgatosag
§-a szerint vezetd allasu kovetd
. | munkavallaldk, valamint az 6nalléan -
cégjegyzésre vagy a bankszdmla
feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok Takarékos tv. 2.§ (1)
bekezdés szerinti adatai
Masokkal egylittesen cégjegyzésre A kdzzétételt A kozzétételt Gazdasagi
vagy a bankszamla feletti megalapozd kovetd 2 évig Igazgatosag
rendelkezésre jogosult munkavallaldk,| jogviszony
valamint a munkéaltaté mikodése | létesitését kdvetd
szempontjabol meghatérozd 5 napon beliil, ezt
jelent6ségli egyéb munkavallalok | kdvetden pedig a
Takarékos tv. 2.§ (2) bekezdés b)-c) tarsasagiado-
pontok szerinti bevalldsra nyitva
all6 hatarid6
utolsé napjéig
kell teljesiten.
A kozfeladatot ellato szerv altal A dontés A kdzzétételt Hataskortol fiiggéen
nyujtott, az allamhaztartasrol szo16 meghozatal4t kovetd 5 évig | Vallalkozasfejlesztési
térvény szerinti koltségvetési kovetd Igazgatosag vagy
tdimogatasok kedvezményezettjeinek | negyvendtodik Tamogataskezelési
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, napig Igazgatésag
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Adat Adatszolgaltatasi Megérzés Adatfelelos

hataridé
koordinator
részére
Az allamhéztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt Titkdrsag
felhasznaldsaval, az allamhéztartéshoz | meghozatalat kovetd 5 évig
tartozé vagyonnal torténd kovetd
gazdéalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié | negyvenotddik

forintot elérd vagy azt meghaladd napig

értékl drubeszerzésre, épitési
beruhéazasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minGsitett adatok, tovabbé a
kbzbeszerzésekr6l szo16 2015. évi
CXLIIL térvény 9, § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések
adatai kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ad6 nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatést kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a
magasabb sszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd —
egy évnél hosszabb id6tartamra kotott
— szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott
azonos targyl szerz6dések értekét
egybe kell szamitani
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Adat Adatszolgaltatasi Megorzés Adatfelelds
hataridé
koordinator
részére
7. A koncessziérél sz616 torvényben Negyedévente Akiilon nem relevans
meghatdrozott nyilvanos adatok jogszabalyban
(pélyézati kiirasok, palyazok adatai, meghatérozott
az elbiralasrol készitett emlékeztetok, ideig, de legalabb
palyazat eredménye) 1 évig
archivumban
tartdsaval
8. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente Akilon nem relevans
alapfeladatai ellatéséra (igy kiilondsen jogszabélyban
egyesiilet tAmogatésara, meghatarozott
foglalkoztatottai szakmai ¢s ideig, de legalabb
munkavallaléi érdek-képviseleti 1 évig
szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis tartdsdval
és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok éltal
ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot
meghaladé kifizetések
9. Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval Negyedévente | Legalabb 1 évig | Hataskortdl fiiggéen
megvaldsulé fejlesztések lefrasa, az archfvumban | Vallalkozasfejlesztési
azokra vonatkoz6 szerz6dések tartasaval Igazgatésag vagy
Tamogataskezelési
Igazgatosag
10. |Kozbeszerzési informacidk (éves terv, | Negyedévente | Legalabb 1 évig | Beszerzési Osztily
Osszegzés az ajanlatok elbiraldsérol, a archivumban
megkotott szerz6désekrol) tartdséval
11. Kozponti Informdcids Kozadat- Kéthavonta A kézzétételt  |Gazdasdgi Igazgatdsdg
nyilvdintartdsba, jogszabdlyban’ (legkésobb kovetd 10 évig , i L.
p e g , . Tdmogatdskezelési
meghatdrozott adatszolgdltatdasi minden pdros -
kotelezettség? szdmit honap 20. Leazgutgsig
napjdig) Villalkozdsfejlesztési
Igazgatdsdg’

3 Az adatszolgéltatds a hazai vagy eurépai uni6s forrasb6l megvaldsuld, 6tmillié forintot meghaladé kéltségvetési timogatasokra, szerzddésekre, kiilonbdzd tipusi
vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre, példaul az oktatasi, kulturélis, szociélis és sporttevékenységet segitd szervezetek részére

Jjuttatott tAmogatasokra tetjed ki,
4 Az eurdpai unids forrasokhoz valé hozzaférés érdekében szilkséges egyes torvények modositasardl sz016 2026, évi XVIIL ©rvény 26-30. §-ai alapjan mddositott

32026, augusztus 14, napjatol megallapitott széveg
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